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[:D GESTION DEL AULA VIRTUAL

:COMO
CREAR
GRUPOS Y
RESTRINGIR
ACTIVIDADES

en EV@?

GUIAS PRACTICAS PARA UNA
DOCENCIA MAS EFECTIVA

Parte 1. Crear grupos de estudiantes

Acceder a la
gestion de grupos

Acceder a la
gestion de grupos

a. IngresaatucursoenEV@ a. Hazclic en el boton
b. Hazclic en el menu "Participantes” Crear grupo
en el panel lateral b. Escribe un nombre

claroy descriptivo para

c. Abre la opcion"Grupos”en el
el grupo

submenu o configuracion
Ejemplo: "Seccion 01",
"Grupo Laboratorio A",
"Proyecto 3"

Participantes

Curso Configuracion Calificaciones Informes Mas v

Opcionalmente, agrega
una descripcion del

grupo
. Hazclic en"Guardar
cambios"

R

3 Asignar estudiantes al grupo

a. Enlalista de grupos,
localizay selecciona el
grupo recién creado

Haz clic en "Agregar/Quitar
usuarios"

Selecciona los estudiantes
que perteneceran a este
grupo desde la lista
disponible

d. Usalaopcion de busqueda
para encontrar estudiantes
rapidamente

e. Confirma haciendo clic en
"Agregar” o "Guardar”

f. Repite el proceso para cada
grupo adicional que

necesites crear

A



Activar
modo de edicion

a. Enlapagina principal de tu curso,
haz clic en "Activar edicion”

b. Esto habilitaralas opciones de
configuracién de cada recurso o
actividad

URL
‘ Descargar Guia de Laboratorio (PDF) & @
& Editar ajustes

+ Mover
< Mover a la derecha *

Aplicar
restriccion por
grupo

a. Selecciona"Grupo” de las opciones
disponibles

b. Elige el grupo especifico que podra
ver o acceder al recurso

c. Opcionalmente, configurasila
restriccion se mostrara u ocultara
completamente

d. Hazclic en"Guardary regresar al
curso”

Verificar
configuracion

a. Cambia avista de estudiante
(opcion "Cambiarrola..."en el
menu de usuario)

b. Verifica que las restricciones
funcionen correctamente

c. Regresaaturoldedocente

Parte 2: Restringir actividades por grupo

Configurar
restricciones de
acceso

. Localizala actividad o recurso que

deseas restringir

. Hazclic en"Editar" — "Editar

ajustes”

. Desplazate hasta encontrar la

seccion "Restricciones de acceso”

. Haz clic en "Agreqgar restriccion”

R

__ GESTIONDE —

GRUPOS

La gestion efectiva de
grupos en EV@ te permite
organizar tu curso de
manera profesional,
diferenciando contenidos
segun secciones, niveles o
equipos de trabajo. Esta
funcionalidad es
fundamental cuando
trabajas con multiples
secciones, ayudantes
docentes o cuando
necesitas personalizar el
aprendizaje segun las
caracteristicas de tus
estudiantes.



BENEFICIOS
Y USOS RECOMENDADOS

ﬂ_ﬂ Organizacion
docente eficiente

Permite que cada docente trabaje con
su grupo de estudiantes de manera
independiente, sin interferir con otros
grupos. Esto es especialmente util en
cursos con multiples secciones o con
equipos docentes distribuidos.

~

@ Diferenciacion
pedagogica

Facilita la personalizacion de
contenidos y evaluaciones por
seccion, nivel de conocimiento o
ritmo de aprendizaje. Puedes ofrecer
materiales complementarios,
actividades de reforzamiento o
desafios avanzados segun las
necesidades de cada grupo.

J
~

Experiencia
estudiantil clara

Evita confusionesy sobrecarga
cognitiva, ya que los estudiantes solo
ven los recursos y actividades que les
corresponden. Esto mejora la
navegacion del curso y reduce
consultas sobre “;cual tarea debo
hacer?".

J
~

@ Gestion de

actividades practicas

Permite aplicar distintas versiones de
evaluaciones, fechas de entrega
adaptadas o criterios especificos
seqgun las caracteristicas de cada

K grupo o seccion.

J
~

J

MEJORES PRACTICAS
DE ACCESIBILIDAD

Nomenclatura efectiva

o Usanombres claros y coherentes: "Seccion
03 - Enfermeria", "Grupo Lab Martes 14:00"

o Mantén un sistema de nomenclatura
consistente en todo el curso

¢ Incluye informacion relevante: horario,
docente responsable, o tipo de actividad

o Ejemplo:[Tipo]-[NUumero]-[Descriptor] —
"SEC-01-Vespertino"

Comunicacion con
estudiantes

o Informa desde la primera clase a qué grupo
pertenece cada estudiante

o Explica como identificar las actividades
especificas de su grupo

e Publica un documento con la distribucion de
gruposy horarios

o Usa etiquetas visuales enlos titulos de
actividades: [Seccion 01] Tarea 1

/ Preguntas frecuentes

¢Puedo asignar un mismo estudiante a
mas de un grupo?

Si, pero con precaucion. Si los grupos
tienen restricciones distintas, el estudiante
vera actividades de ambos, lo que podria
causar confusion.

¢Puedo restringir foros o tareas a un
grupo especifico?

Si. Configura la restriccion por grupo en la
actividad, asegurandote de que el grupo
exista previamente.

¢Puedo eliminar los grupos que llevan
por nombre “Seccion_..." y que ya estaban
creados previamente?

No. Son generados automaticamente por
sincronizacion oficial. Eliminarlos afecta
asignaciones de estudiantes y docentes;

\ contacta al administrador para ajustes. /

Soporte técnico: eva@ucsc.cl
Asesoria Integracion EV@: gtoro@ucsc.cl







