
CÓMO  
EXPORTAR  
PREGUNTAS  
de cuestionarios  
en EV@

CONECTA CON 

GUÍAS PRÁCTICAS PARA UNA 
DOCENCIA MÁS EFECTIVA

OPERACIONES AVANZADAS

21 Acceder al 
cuestionario

a. Ingresa a tu curso en 
la plataforma EV@ 

b. Localiza y haz clic 
sobre el nombre del 
cuestionario que 
deseas exportar

Configurar la 
exportación

a. Busca y selecciona 
la opción "Banco 
de preguntas" 

b. Haz clic en 
“Exportar” 

c. Elige el formato de 
archivo que mejor 
se adapte a tus 
necesidades 

d. Haz clic en 
"Descargar" para 
obtener el archivo

La func iona l idad de ex p o r t a c i ó n d e 
cuestionarios en EV@ te permite extraer las 
preguntas de tus evaluaciones para reutilizarlas 
en otros cursos, crear respaldos o realizar 
revisiones colaborativas. Esta herramienta 
facilita la gestión y mejora continua de tus 
recursos evaluativos.

PASOS

EXPORTAR



Estructura de carpetas 
recomendada 
!  Cuestionarios EV@ 
├── !  2024-1 
│   ├── !  Curso A 
│   │   ├── cuestionario_tema1.xml 
│   │   └── cuestionario_final.xml 
│   └── !  Curso B 
├── !  2024-2 
└── !  Plantillas_base

Convenciones de 
nomenclatura 
• Incluye fecha: 

2024-1_NombreCurso_Tema.xml 

• Usa descriptores claros: 
Evaluacion_Parcial_Unidad3.xml 

• Mantén consistencia en todos 
tus archivos

BENEFICIOS  
Y USOS RECOMENDADOS

MEJORES PRÁCTICAS 
DE ORGANIZACIÓN

Preguntas frecuentes 
¿Con qué frecuencia debo 
exportar mis cuestionarios?  
Se recomienda exportar después de 
cada actualización significativa y al 
final de cada semestre. 

¿Los archivos exportados 
mantienen el formato original?  
Sí, la exportación conserva la 
estructura y formato de las 
preguntas originales. 

¿Puedo importar cuestionarios 
exportados a otros cursos?  
Sí, los archivos exportados pueden 
ser importados en otros cursos de la 
plataforma.

Control de calidad 
• Revisión integral: Permite 

revisar todo el cuestionario de 
manera continua antes de 
publicar 

• Detección de errores: Facilita 
identificar errores de redacción, 
ortografía o puntuación 

• Optimización: Ayuda a 
identificar preguntas 
demasiado largas, confusas o 
mal estructuradas

Colaboración docente 
• Revisión colaborativa: 

Comparte el archivo con otros 
docentes para recibir 
retroalimentación 

• Mejora continua: Incorpora 
sugerencias de colegas para 
perfeccionar las evaluaciones 

• Estandarización: Mantén 
consistencia en el estilo de 
preguntas entre diferentes 
cursos

Reutilización y gestión 
• Reutilización eficiente: Aplica 

las mismas preguntas en 
múltiples cursos o semestres 

• Banco de preguntas: Crea tu 
propio repositorio de preguntas 
por temas 

• Respaldo seguro: Mantén 
copias de seguridad de tus 
evaluaciones

Soporte técnico: eva@ucsc.cl 
Asesoría Integración EV@: gtoro@ucsc.cl 


