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	Solicitud rol especial en cursos Ev@



Esta solicitud debe enviarla por correo a eva@ucsc.cl

Junto con enviar este formulario, debe completar la planilla Excel “planilla matriculación.xls” con el detalle de los cursos a los cuales se necesita acceso.
	Rut Solicitante:
	

	Nombre Solicitante:
	

	Fecha Solicitud:
	

	Unidad Académica:
	

	Motivo Solicitud 
	



Para completar la planilla siga las siguientes indicaciones:
	Nombre
	Descripción

	username
	Rut sin digito verificador: Corresponde al rut de la persona que se le asignara el rol especial

	firstname
	Nombres de la persona que se le asignara el rol especial

	lastname
	Apellidos de la persona que se le asignara el rol especial

	Email
	Correo institucional de la persona que se le asignara el rol especial 

	Role1
	Rol que tendrá la persona dentro del curso:
· encargado_area: Mismos privilegios del profesor titular con permisos de “Activar edición”, este permiso es otorgado a los encargados de área de las facultades o instituto tecnológico.
· jefe_carrera: Mismos privilegios del profesor titular con permisos de “Activar edición”, este permiso es otorgado a los jefes de carrera.
· ayudante_editor: Alumno ayudante con permisos de “Activar edición”, los privilegios son los mismos del profesor titular. Este permiso es otorgado exclusivamente a alumnos.
· estudiante_invitado: rol para alumnos que no están oficialmente matriculados en la  actividad curricular programada, se otorga bajo la responsabilidad de la jefatura de carrera y generalmente es temporal.

	Código curso
	Corresponde al código nemotécnico del curso programado

	Sección 	
	Corresponde a la sección. Debe ir una sección por celda



Importante: En la siguiente tabla se muestra un ejemplo de los datos que debe contener la planilla al momento de ser llenarla. La información no debe venir distribuidas en hojas. En caso de ser necesario envié un archivo por persona o rol.

Detalle 
	RUT
	Nombres
	Apellidos 
	Correo Institucional
	Código Curso
	Sección
	Rol asignado

	12345678
	Juan Andrés
	Pérez Toledo 
	ptoledo@ucsc.cl
	MD1507C
	1
	Jefe_carrera

	12345678
	Juan Andrés
	Pérez Toledo
	ptoledo@ucsc.cl
	MD1507C
	5
	Jefe_carrera



                          
	
	Elaboración
	Revisión
	Aprobación

	Fecha
	09-04-2021
	27-03-2019
	

	Cargo
	Especialista CIDD
	Especialista CIDD
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